
 

 

“PASSO A PASSO PARA SOLICITAR 
CERTIDÕES NO CRC” 

 

 

PRIMEIRAMENTE OLHE SE VOCÊ TEM SALDO NA CONTA DO CRC, PARA 
SOLICITAR UMA CERTIDÃO. A DE NASCIMENTO VOCÊ TEM QUE TER NO 
MINIMO 76 REAIS, OU VALOR DE UMA CERTIDÃO EM BALCÃO NO 
CARTÓRIO ONDE CONSTA A CERTIDÃO. 

 

 

 

 

 

 

 

1° PASSO: CLIQUE EM “PEDIDO MANUAL” NA TELA PRINCIPAL DO CRC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2° PASSO: COLOQUE AS INFORMAÇÕES DO CARTÓRIO ONDE VOCÊ 
DESEJA SOLICITAR A CERTIDÃO. 

CASO QUEIRA LIGAR PARA O CARTÓRIO E SE INFORMAR SE AQUELA 
CERTIDÃO CONSTA E SE FOI LAVRADA NA MESMA SERVENTIA. 

 É MELHOR AINDA, GARANTIA É TUDO! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3° PASSO: COLOQUE AS INFORMAÇÕES DO REGISTRADO (NO CASO 
SE FOR NASCIMENTO). 

SE FOR ÓBITO OU CASAMENTO É A MESMA COISA SÓ COLOCAR AS 
INFORMAÇÕES. 

 

CASO NÃO TENHA NENHUM DOCUMENTO VERIFIQUE COM O 
CARTÓRIO SE AQUELA PESSOA FOI REGISTRADA NA SERVENTIA QUE 
ELE ESTÁ INFORMANDO. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4° PASSO: COLOQUE AS INFORMAÇÕES DE QUEM ESTA SOLICITANDO 
A CERTIDÃO OS CAMPOS EM VERMELHO SÃO OBRIGATÓRIOS,  

 O RECIBO SAIRA NO NOME DESTA PESSOA! 

 

 

 

5° PASSO: SOLICITAR A CERTIDÃO! ENTENDA OS VALORES ABAIXO. 

 

 

 

 

 



AUTOMATICAMENTE VOCÊ VAI SER REDICIONARADO PARA TELA DE 
IMPRESSÃO DO RECIBO 

 

RECIBOS 

 

ATENÇÃO: O requerente neste ato autoriza e fica ciênte que será acrescido 
neste valor as taxas, emolumentos e encargos cobrados pelo cartório emitente 
e pelo cartório que irá materializar a certidão. Este valor deverá ser pago na 
retirada da certidão. 

AQUI ENCERRA O PEDIDO DA CERTIDÃO AGORA SÓ ESPERAR NO 
MÁXIMO 05 DIAS ÚTEIS PARA O CARTÓRIO ENVIAR A CERTIDÃO, FIQUE 
DE OLHO NO CRC DIARIAMENTE PARA VISUALIZAR O RECEBIMENTO DA 
CERTIDÃO. 

VOCÊ DEVE COBRAR AO SOLICITANTE O VALOR TOTAL QUE CONSTA 
NO RECIBO OU QUE CONSTA NO DEPÓSITO PRÉVIO “MOSTRA ANTES 
NA TELA DO CRC, IMAGEM ABAIXO”. 

 



 

 

OBS. ESTE VALOR É SEU E O SOLICITANTE 
TERA QUE PAGAR ANTES QUE VOCÊ SOLICITE 

A CERTIDÃO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



IMPRESSÃO DA CERTIDÃO QUANDO CHEGAR 
AO SEU CARTÓRIO (CRC)! 

 

 

CLIQUE EM CERTIDÕES RECEBIDAS! 

DEPOIS NO NÚMERO DA SOLICITAÇÃO 

 

 

 

 



 

 

NESTA IMAGEM ACIMA VOCÊ E O SOLICITANTE TERÁ QUE 
CONFERIR A CERTIDÃO, CASO APRESENTAR ALGUM ERRO 
PODERÁ DEVOLVER A CERTIDÃO NO PRAZO E COMUNICAR 
O ERRO. 

CASO ESTIVER TUDO CORRETO É SÓ PARTIR PARA 
IMPRESSÃO DA CERTIDÃO. (PODE FECHAR ESTE 
RASCUNHO) 



 

ANTES DA IMPRESSÃO VOCÊ TERÁ QUE GERAR UM 
SELO PARA A CERTIDÃO. 

#SELO GRATUÍTO (QUANDO VOCÊ RECEBE A 
CERTIDÃO SOLICITADA) 

 

EU RECOMENDO FAZER PELO NEOCART. 

MAS TAMBEM É POSSIVEL GERAR PELO SITE DO TJ 
NO WEBCARTÓRIO. 

 

 

 

CLIQUE EM SELAGEM DE CERTIDÕES 

 



 

 

 

CLICAR EM SELAR CERTIDÃO! 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

DEPOIS COPIAR O SELO 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

IR AO CRC E CLICAR EM TELA DE IMPRESSÃO 

 

 

 

AGORA É SÓ IMPRIMIR A CERTIDÃO! 

EM CIMA DE “IMPRIMIR CERTIDÃOO” TEM UMA 
OPÇÃO DE IMPRIMIR RECIBO, LÁ VOCÊ PODE E DEVE 

IMPRIMIR O RECIBO E VAI TER OU NÃO O VALOR 
ADICIONAL DA CERTIDÃO. 

ESSE VALOR ADICIONAL VOCÊ COBRA QUANDO 
ENTREGAR A CERTIDÃO! 



 

ESTE PASSO A PASSO FOI CRIADO POR 

 LUCAS M. G. DE OLIVEIRA. 

 ESCREVENTE DO 7° CARTÓRIO GOMES DE SOUZA EM JOÃO PESSOA-PB 

DUVIDAS MEU WHATSAPP 83 32216832  

EMAIL LUCAS.7CARTORIO@GMAIL.COM 

 


